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PROJETO DE LEI N°. 028/2017.

SUMULA: Altera a Lei Municipal n°
786/2005, para incluir o anexo IV de que trata
o art. 6° da mesma Lei, descrevendo as
funcgoes, tarefas e atribuigdes do cargo efetivo
de Fiscal de Tributos, e da outras providéncias.

A Prefeita do Municipio de Roncador, Estado do Parana, Senhora Marilia
Perotta Bento Gongalves, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do
Municipio, apresenta ao Poder Legislativo o seguinte PROJETO DE LEI:

Art. 1° Fica incluido o anexo IV na Lei Municipal n® 786/2005, de que trata o art. 6°, da
mesma Lei, descrevendo as fungdes, tarefas e atribuigdes do cargo efetivo de Fiscal de Tributos,
conforme segue:

ANEXO IV
MANUAL DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DO MUNICIiPIO DE RONCADOR

GRUPO OCUPACIONAL NIVEL MEDIO - GEM

CARGO: FISCAL DE TRIBUTOS
DESCRICAO SUMARIA

Fiscalizam o cumprimento da legislagdo tributaria; constituem o crédito tributario
mediante langamento; controlam a arrecadac¢@o e promovem a cobranga de tributos,
aplicando penalidades; analisam e tomam decisdes sobre processos administrativo-
fiscais; controlam a circulag@io de bens, mercadorias e servigos; atendem e orientam
contribuintes e, ainda, planejam, coordenam e dirigem o¢rgdos da administracdo
tributéria.

DESCRICAO DETALHADA

Atribui¢des do Cargo: Executar atividades de fiscaliza¢do tributaria fazendaria;
controlar tarefas relativas a tributagao, fiscalizagdo e arrecadagiio; examinar e analisar
livros fiscais e contabeis, notas fiscais, faturas, balancos e outros documentos dos
contribuintes; expedir notificagdo, autos de infragdo e langamentos de créditos
tributarios previstos em leis, regulamentos e no cddigo tributdrio municipal; instruir
processos tributdrios, efetuando levantamentos fisicos e diligéncias; orientar e
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fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos ¢ normas concernentes as obras
publicas e particulares e as posturas municipais; colaborar com as cobrancas da
Secretaria de Fazenda, em razdo de obras publicas executadas; visitar
estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servigos com a finalidade de
fiscalizagdo do pagamento das taxas e impostos municipais; manter atualizado o
cadastro econdmico de contribuintes municipais; verificar a legislacdo fazendo uso
nas situagdes pertinentes; emitir guias para o recolhimento das contribuigdes, junto ao
orgdo municipal ou institui¢des financeiras; elaborar relatério de vistoria; executar
trabalhos de fiscalizagdo no campo da higiene piblica e sanitaria; observar e cumprir
as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas.

Art. 2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrério.

Pago Municipal Jodo Otales Mendes,
em 18 de julho de 2017.

M@@@J@L?ﬂ@ Cpucals,

vMarilia Perotta Bento Gongalves
Prefeita Municipal
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Y Prefeitura Municipal de Roncador

COLENDA CAMARA MUNICIPAL
EXCELENTISSIMOS SENHORES VEREADORES
SENHOR PRESIDENTE

MENSAGEM N°: 028/2017.

ASSUNTO: Altera a Lei Municipal n® 786/2005, para incluir o anexo IV de que
trata o art. 6° da mesma Lei, descrevendo as funcdes, tarefas e
atribui¢des do cargo efetivo de Fiscal de Tributos, e da outras
providéncias.

PROPONENTE: PODER EXECUTIVO

O presente Projeto de Lei tem por objetivo, alterar a Lei Municipal n°
786/2005, para incluir o anexo IV de que trata o art. 6° da mesma Lei, descrevendo as fungdes,
tarefas e atribuicdes do cargo efetivo de Fiscal de Tributos, no Municipio de Roncador.

Depreende-se dos documentos anexos, que a criagdo do cargo equivalente ao de
Fiscal de Tributos, se dera com a edi¢gdo da Lei Municipal n® 342/96, sendo inicialmente
denominado “Fiscal Coordenador”.

Com a aprovagdo da Lei Municipal n® 786/2005, que dispds sobre o Plano de
Cargos, Vencimentos e Carreiras do Servidor Piblico Municipal de Roncador, houve expressa
revogac¢do da Lei 342/96 (art. 44), inserindo-se o ANEXO I, reestruturando os cargos até entdo
existente, e criando o cargo de FISCAL DE TRIBUTOS, com 05 vagas e carga horéria de 40
horas semanais.

, ) Consta ainda da Lei 786/2005, o ANEXO II-B-GRUPO OCUPACIONAL DE
NIVEL MEDIO-GEM, os requisitos para a funcio de Fiscal de Tributos, sendo eles a formagdo
em nivel médio e o provimento através de concurso publico.

Ainda, conforme o art. 6° da referida Lei, previu-se que o Poder Executivo
obrigatoriamente deveria regulamentar o MANUAL DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DO
MUNICIPIO DE RONCADOR, descrevendo as fungdes, tarefas e atribui¢des dos cargos criados
pela mesma, no prazo de 120 dias, a partir da implantagdo da Lei (que ocorreu dia 30/10/2005).

No entanto, ndo ha registro nesta municipalidade que comprove a
regulamentacdo do Manual de Atribui¢des dos Cargos, resultando portanto, numa NORMA EM
BRANCO.

Ocorre que nesta data, em razdo da necessaria renovacio do Convénio firmado
em 2009 com a Receita Federal do Brasil, para delegacdo das atribuigcdes de [iscalizacdo,
inclusive a de lancamento de créditos tributdrios, e de cobranga relativas ao Imposto sobre a
Propriedade Territorial Rural (ITR), aquele orgdo intimou esta municipalidade para que
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apresentasse, dentre outros documentos, copia da LEI VIGENTE instituidora de cargo com
atribui¢@o (em seu corpo proprio), da competéncia para langamento de crédito tributario.

Naturalmente o cargo em comento é aquele criado pela Lei 786/2005, cuja
descrigdo até o presente momento, ndo foi regulamentada, inobstante haver expressa previsio de
cumprimento, nos termos do art. 6°, no prazo de 120 dias, contados da publicacdo da Lei
(30/10/2005).

Ressalte-se que, acaso o Municipio ndo apresente a Lei com a descri¢do das
atribui¢des do cargo até o dia 27 de julho de 2017, correra o risco de perder o Convénio firmado
com a Receita Federal do Brasil (conforme intimagdo anexa), resultando na perda do equivalente
a 50% (cinquenta por cento) de toda a receita auferida com o recebimento do ITR no Municipio

de Roncador.

Vale dizer, com o Convénio firmado com a Receita Federal, o Municipio recebe
a totalidade (100%) do tributo (ITR) e, sem o Convénio, recebera apenas 50% (cinquenta por
cento) do total arrecadado anualmente.

Por essas razoes, o presente Projeto de Lei foi elaborado em conformidade com
o Principio da Legalidade e dentro da finalidade atribuida a Administragdo Publica, além de
respeitar o Principio da Publicidade dos atos do Poder Pablico, demonstrando aos municipes
como esta sendo conduzido os rumos do Municipio.

Ao submeter o Projeto de Lei em epigrafe a apreciagdo dessa Casa de Leis,
certificamos que os Senhores Vereadores, legitimos representantes do povo, saberdo, sobretudo,
reconhecer o grau de prioridade e relevancia juridica de sua aprovagdo.

Esta é, em sintese, a proposta legislativa ora encaminhada a apreciacdo de
Vossas Exceléncias.

Certo da atencdo que a propositura merece, manifesto minhas consideragdes
pessoais a Edilidade que compde este Poder constituido, pelo que submetemos a apreciagio e
aprovacao deste Projeto de Lei, EM CARATER DE URGENCIA/URGENTISSIMA.

Pago Municipal Jodo Otales Mendes,
em 18 de julho de 2017.

Do A8 S8 waly
Marilia Perotta Bento Gongalves
Prefeita Municipal

' Art. 164 — adotar-se-a o regime de urgéncia para que determinada proposi¢do tenha sua tramitagdo abreviada, em

atendimento a interesse publico relevante:
I — por solicitagdo do Prefeito Municipal, para projeto de sua autoria, para ser apreciado pela Cdmara no prazo

méximo de trinta dias de scu recebimento.



Kelg e 1 [0Y ()1

Ministério da Fazenda

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

Identificacio do ente federativo

CNPJ: 75.371.401/0001-57 Nome: MUNICiPIO DE RONCADOR
Praga Moyses Lupion, 89, CEP 87320-000

CPF do Responsavel Legal:  644.676.609-23

Nome do Responsivel Legal: MARILIA PEROTTA BENTO GONCALVES

(Local da Lavratura: Maringa - Parana Data: 05/07/2017 Hora: 14:00

TERMO DE INTIMACAO FISCAL N° 380/2017

dossie n": 10010.053550/0417-66

Contexto

Fendo em vista @ possibilidade de firmar convénio com a Receita Federal do Brasil para delegacio das
atribuicoes de fiscalizacdo. inclusive a de lancamento de créditos tributirios. e de cobranca relativas ao
Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR). ¢ nos termos do disposto no art. 17, inciso I da Lei
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= copiz dos editais de 2bertura e de homologacio do concurso piiblico em que tenham sido aprovados os

senvidones idicados confonme o item 3 parz provimento do cargo previsto na lei de que trata o item 2; i
E
<31 atos de nomeacio dos servidores parz o cargo previsto no item 2, em decorréncia do concurso publico de :
que traia o e +: |

0) publicagdo na imprensa oficial da lei vigente instituidora do cargo com atribuigio de langamento (inciso
Loartigo 10. da IN RFB 1.640/2016). dos editais de abertura ¢ homologagdo do concurso publico (inciso I11.
artgo 10, da IN RFB 1.640/2016) e dos atos de nomeacdo dos servidores {inciso IV, artigo 10. da IN RFB
1641 20161 Caso a publicidade dos atos seja dada por afixacio em mural na reparticis, o manicipie i
devera comprovar que essa ¢ a forma de publicagio por cle sdetads o gue devers ser foite e
documente a ser anexado ao dossié do convénio:
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LEI N.° 786/ 2005 de 29 de outubro de 2005

PUBLICADO NO ,
Cischiin oo B SUMULA - DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS,
cowlunc de Inkinae, VENCIMENTOS E CARREIRAS DO _SERVIDOR _PUBLICO
NY 6348 Do 30/ O jocns  MUNCIPALDE RONCADORE DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Prefeitura unicioal de Rencadar

- Parana

Art. 1°. Esta Lei institui o Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras da Administragio
Publica Direta e da outras providéncias nas relagdes de trabalho do servidor com o Poder
Pblico Municipal de Roncador, pertencentes ao Regime Estatutario.

I- PLANO DE CARGOS

Atrt. 2°. Este plano de carreira é o conjunto de cargos e fung¢des definidos para a execugdo
das atividades inerentes ao Servigo Publico Municipal.

Art. 3°, Para efeito desta lei define-se:

a) cargo: conjunto de fun¢des inerentes a um grupo de atividades a ele
atribuidas.

b) funcdo: conjunto de tarefas e/ou atribuigdes especificas vinculadas a um
cargo.

¢) nivel funcional: determinado em decorréncia da escala de complexidade
das fungdes inerentes a um cargo e do aprimoramento funcional exigido do ocupante.

d) Classe de vencimentos: é o conjunto de referéncia salarial, atribuidas a
cada nivel de um cargo.
e) vaga: cada posto de trabalho independente de estar ou ndo ocupado.

f)  requisitos: sdo as condi¢des minimas exigidas para o exercicio do cargo.

g) carga hordria: nimero de horas semanais que o ocupante do cargo
permanecera na execugdo da tarefa afeta ao cargo.

h) referéncia de vencimento: é o conjunto formado pela letra indicativa da
tabela de vencimentos, pelo nimero indicativo da classe de vencimentos € pela letra
indicativa da referéncia salarial , de conformidade com o disposto no Artigo 9°.

II - DA ESTRUTURA DE CARGOS
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Art. 4°. Objetivando a similaridade, a estrutura de cargos fica dividida em trés
grupos ocupacionais, definidos em fungdo das éreas, natureza das atividades e/ou
qualificagdo profissional:

I - GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GOO: abriga os cargos
que ndo exigem formagdo profissional especifica, compreendendo atividades e Servigos
operacionais, incluindo-se ocupagdes qualificadas e/ou semi qualificadas, caracterizadas
pela experiéncia e conhecimentos tedricos e préticos inerentes a cada fungdo.

II - GRUPO OCUPACIONAL DE NiVEL MEDIO - GEM: abriga os
cargos profissionais com formagdo especifica de nivel médio, independente da 4rea e
atividade a desenvolver, que exigem conhecimentos técnicos, tedricos e praticos.

III - GRUPO OCUPACIONAL DE NIiVEL SUPERIOR - GSU: abriga os
cargos de nivel superior, independente da 4rea ou atividade a ser desenvolvida, que exigem
habilitagdo profissional comprovada.

Art. 5°. Os cargos e respectivos niveis funcionais, requisitos, carga horaria,
referéncia de vencimentos e nimero de vagas de cada um dos grupos ocupacionais que
constituem este plano sdo os constantes da “Estrutura de Cargos” anexos I, II, Ill e IV, que
integram a presente Lei, sendo:

ANEXO —I - Estrutura de Cargos atuais e transformados;

ANEXO -1II - A, B e C: Anexo com a descri¢io de cada cargo;

ANEXO -1III - A, B e C: Tabela de Salarios;

ANEXO - IV — Manual de atribuigdes dos cargos de Carreiras do Municipio
de Roncador.

Art. 6°. O Poder Executivo regulamentard 0 “MANUAL DE ATRIBUICOES DOS
CARGOS DO MUNICIPIO RONCADOR”, descrevendo as fungdes, tarefas, atribuigdes e
requisitos dos cargos constantes do Anexo IV, no prazo maximo de 120 (cento e vinte)
dias a partir da implantagdo desta lei.

PARAGRAFO UNICO - Da descri¢do constara:

a) 0 grupo ocupacional;

b) a denominagdo do cargo;

¢) a denominag¢do da fung¢io;

d) a descricdo das tarefas ou atribuicdes;
e) a carga hordria;

f) os requisitos.

III - DO PLANO DE VENCIMENTOS

e SR ———
e Gz 2OE5/POOF

i“f' o R on ca do ’:; ;:’

Ed.. . B 7. et

-

— MR

et R R e i

o



PRAGA MOISES LUPION, 89

RONCADOR - CEP-87320-000 -

 Prefeitura Municipal de Roncador

- CENTRO - E-MAIL: prefroncador@uol.com. br

CNPJ - 75.371.401/0001-57

CAIXA POSTAL : 001 - FONE/FAX: ( 44 ) 575-1222 -

GARI AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
SERVENTE

ZELADORA

ATENDENTE DE SALA; MONITORA EDUCACIONAL
ATENDENTE DE CRECHE

ASSISTENTE DESPORTIVO

ASSISTENTE TECNICO DESPORTIVO

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA
AGENTE DE CONTROLE DE EPIDEMIAS

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA

COZINHEIRA
MERENDEIRA MERENDEIRA
MECANICO 11 MECANICO
MOTORISTA 1

MOTORISTA 11 MOTORISTA

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS

OPERADOR DE MAQUINAS

VIGIA )
AGENTE DE VIGILANCIA

VIGIA

Art. 43. Ficam criados por esta Lei os seguintes cargos:

AR g o R

CARGO VAGAS | CARGA HORARIA|  REF. SALARIAL
Controlador Administrativo Interno 01 40 horas semanais | ANEXO Il - GSU-C-1- 01 !
Fonoaudiologo 02 20 horas semanais | ANEXOIII-GSU-C-C-01
Engenheiro Civil 01 40 horas semanais | ANEXO Il -GSU - C-E - 01

A

Art. 44. Esta lei entra em vigor a partir da data de sua publicagio, revogada as
disposi¢des em contrario em especial as Leis Municipal N°. 342/96, retroagindo seus

efeitos a 01.10.2005;

GABINETE DO PREFEITO, 29 DE OUTUBRO DE 2005.

llizeu Puretz
Prefeito Municipal
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ANEXO I

CARGOS EQUIVALENTES E TRANSFORMADOS ENQUADRADOS NA

NOVA ESTRUTURA DE CARGOS - QUADRO DE VAGAS | \\
{ X)
ESTRUTURA DE CARGOS ESTRUTURA DE CARGOS TOTAL TIAGAS CARGA
ANTIGOS DA LEI N°. 341/96 REESTRUTURADOS PELA . — VENC VASGA OCUP. E&,ﬁég HOiAR
SEMAN
AL
ADVOGADO TECNICO JURIDICO C-1-01 |[R$2.45969| (2 01 01 20 hs
ATENDENTE DE SALA MONITORA EDUCACIONAL | B-A-01 | RS 500,00 20 19 08 | 40hs .
ATENDENTE DE CRECHE T i
ASSISTENTE DESPORTIVO | ASSISTENTE TECNICO B-E-01 |RS 750,02] (5 01 04 | 40hs !
DESPORTIVO
AGENTE ADMINISTRATIVO
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO h " 5 40 hs
AUXILIAR DE BIBLIOTECA | AGENTE B-A-01 |Rs so000| 130 | 23 107
AUXILIAR DE ADMINISTRATIVO
MANUTENCAO TECNICO
SECRETARIO DE UNIDADE
ASSISTENTE DE
MANUTENCAO
ATENDENTE DE POSTO :
ATENDENTE DE SAUDE
AGENTE COMUNITARIO AGENTE COMUNITARIO B-A-01 | RS 500,00] 3 06 24 | 40hs
DE SAUDE i
AGENTE FISCAL ’ AGENTE FISCAL B-A-01 | RS 500,00] 10 01 09 | 40hs |
AGENTE SOCIAL AGENTE SOCIAL B-A-01| RS 500,00 10 02 08 | 40hs |
AGENTE DE VIGILANCIA AGENTE DE VIGILANCIA
SANITARIA SANITARIA B-A-01 | RS 500,00 04 11 | 40hs
AGENTE DE CONTROLE DE E 35000
EPIDEMIAS :
ASSISTENTE ASSISTENTE B-E-01 | RS 750,02 ()8 05 03 |40hs |
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO
ASSISTENTE SOCIAL ASSISTENTE SOCIAL C-G-01 RS 1.803,77| (2 00 02 | 40hs
ASSISTENTE TECNICO ASSISTENTE TECNICO B-E-01 [RS 730,02 (5 05 00 | 40hs
ADMINISTRATIVO 1
ASSISTENTE TECNICO DE | ASSISTENTE TECNICODE | B-E-01 | RS 750,02| (] 01 00 | 40hs
VIGILANCIA SANITARIA VIGILANCIA SANITARIA
AUXILIAR DE AUXILIAR DE B-B-01 | RS 550,00 20 09 11 40 hs
ENFERMAGEM ENFERMAGEM
| AUXILIAR DE SERVICOS g
GARI AUXILIAR DE SERVICOS _ 150 67 83 | 40hs
SERVENTE GERAIS A-A-01 | RS 400,00 ;
ZELADORA i
ATENDENTE DE ODONTO | ATENDENTE DE ODONTO | B=A-01 [RS 500,00 10 01 09 | 40hs |
AUXILIAR DE AUXILIAR DE B-A-01|RS 30000 (5 01 04 | 40hs |
LABORATORIO LABORATORIO !
QM“ ;a-_aa%* i mrw—m:/aw&a dﬂﬁf// LN }1
|

Ron(‘adnr
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BIOQUIMICO BIOQUIMICO 76 | C-C-01 [R$1232,00] (5 02 03 | 20hs
CARPINTEIRO CARPINTEIRO A-D-01 |RS 580,80 ()3 01 02 | 40hs
CONTADOR CONTADOR C—-1-01 | RS 2.459,69 03 01 02 40 hs
CONTROLADOR CONTROLADOR '
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO C-1-01 | RS2.459.69| 00 01 | 40hs
INTERNO INTERNO
COVEIRO COVEIRO A-A-01 | RS 400,00 (5 01 04 40 hs
DENTISTA DENTISTA C-C-01 | R$1.232,00| (5 02 03 20 hs
DESENHISTA DESENHISTA B-D-01 [ RS 681,84 ()] 01 00 40 hs
ENFERMEIRO PADRAO ENFERMEIRO PADRAO C-E-01 |[RS1.490,72| ()5 00 05 | 40hs
ENGENHEIRO AGRONOMO | ENGENHEIRO AGRONOMO | C—E-01 | RS 1.490,72 01 00 01 | 40hs
ENGENHEIRO CIVIL ENGENHEIRO CIVIL C -E -01 [ RS 1.490,72] (] 00 01 | 40hs
FISCAL DE TRIBUTOS FISCAL DE TRIBUTOS B-F-01 [RS 80529] ()5 00 05 | 40hs
FISIOTERAPEUTA FISIOTERAPEUTA C-C-01 [RS1232,00] ()] 00 01 | 20hs
' FONOAUDIOLOGA FONOAUDIOLOGA C-C-01 [R$1232,00] ()2 00 02 | 20hs
MECANICO II MECANICO A-D-01 [RS 58080 ()3 02 01 40 hs
COZINHEIRA RS 40000 25 09 16 | 40hs
MERENDEIRA MERENDEIRA A-A-01
MEDICO MEDICO C-K-01|RS4870,18| (5 00 05 20 hs
MOTORISTA | MOTORISTA A-E-01 RS 63888] 40 24 16 40 hs
MOTORISTA II
NUTRICIONISTA NUTRICIONISTA C-A-01 RS 70000| ()] 00 01 | 20hs
OPERADOR DE OPERADOR DE MAQUINAS [ A-F-01 [RS 702,77| 15 10 05 | 40hs
EQUIPAMENTOS
OPERADOR DE EQUIP. FIXO | OPERADOR DE EQUIP. A-B-01[RS 44000 (5 01 04 | 40hs
FIXO
PEDREIRO PEDREIRO A-D-01|RS 58080 (7 04 03 40 hs
PSICOLOGO PSICOLOGO C-C-01 [R$1232,00] (2 01 01 | 20hs
TECNICO EM TECNICO EM B-F-01 |RS 80529 (5 01 04 | 40hs
ENFERMAGEM ENFERMAGEM
TECNICO EM ECONOMIA | TECNICO EM ECONOMIA E | B-F-01 | RS 805.29] (] 01 00 | 40hs
, , FINANCAS
| TECNICO CONTABIL TECNICO CONTABIL B -1-01 [RS1.06299] ()] 01 00 | 40hs
TELEFONISTA TELEFONISTA B-A-01 [RS 50000 03 01 02 | 36hs
VETERINARIO VETERINARIO C-C-p1 [RS123200 (2 00 02 | 20hs
VIGIA ) VIGIA A-B-01 [RS 440,00 3 19 11 | 40hs
AGENTE DE VIGILANCIA

Gabinete do Prefeito Roncador, 29 de outubro de 2005,

ILIZEU PURETZ
Prefeito Municipal

o T TR b

G 2OOT/ PO

eI

TP



PREFITURA MUNICIPAL DE RONCADOR

ANEXO IT - B - GRUPO OCUPACIONAL DE NIVEL MEDIO - GEM

NIVEL

CARGO CLASSE FUNCAO REQUISITOS
¢ FORMACAO: Curso de Nivel Ensino Médio.
¢ FISCAL DE TRIBUTOS I GEM-B- F-01 Fiscal de Tributos |e EXPERIENCIA: Nenhuma.
Municipais o PROVIMENTO: Concurso Piblico.
o CARGA HORARIA; 40
horas semanais .
Fiscal de Tributos |¢ FORMAGAO: Curso de Nivel Ensino Médio
* FISCALDETRIBUTOS | I |GEM-~B-G-01 Municipais » EXPERIENCIA: de no minimo 04 anos no cargo de Fiscal
de Tributos Municipais nivel I para provimento por Acesso
e CARGA HORARIA; 40 Interno.
horas semanais
ANEXO II - B - GRUPO OCUPACIONAL DE NIVEL MEDIO - GEM
CARGO NIVEL CLASSE FUNCAO REQUISITOS
® FORMACAQ: Curso de Nivel Ensino Médio.
¢ ASSISTENTE I GEM-B-E-01 Assistente Administrativo '|e EXPERIENCIA: Nenhuma.
ADMINISTRATIVO ¢ PROVIMENTO: Concurso Piiblico.
o CARGA HORARIA; 40
horas semanais _
* FORMAGCAO: Curso de Nivel Ensino Médio
o ASSISTENTE )1 ¢ GEM-B-F-01 Assistente Administrativo e EXPERIENCIA: de no minimo 04 anos no
ADMINISTRATIVO cargo de Assistente Administrativo nivel 1
. para provimento por Acesso Interno.
e CARGA HORARIA; 40
horas semanais

£
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PREFE[TURA MUNICIFAL DE ROMCADOR
N Secretaria e Admizrskracuag

MANUAL DE DOUPAVAD - CARBDS EFETIVDS

CARBOD DCUPACIONAL ADMIM(STRATIVO

FISCAL CODRDENADOKR

Requisitos Recrut.lIntarno Kecrut. txterno
Escolaridads Zo.qgrauw incompleto Zo.grau incompieto
Experiégncia L ano ativid.atins £ anos ativ.afins

Vescrigdo Sintetica

Executar tarefas inerentes as areas de Tiscalizacgdo enm
geral .,

Pescriciyo Analitica

Auxiliar, coordenar, inspecionar @ exercer a fiscalizacan as
construgdes wrregulares e clandestinas, fazendo coemunicacgties,
notificacoes @ embargos:

Emitir autos de wnfracdos

Loordenar e fiscalizar a localizagdo e existencia de alvaras
reverentes ao comércio ambulante, feiras, industria, comércio,
mercados @ abriyos;

loordenar e reatizar dilig@®ncias necescarias a instrucao de
Processns s

Apresentar periodicamente, boletins de atividades
realizadas;

Loordenar o atendimento a tontribuintes visando aa exato
cumprimento da legislagan tributaria;

Lavirar tarmos, intimagaes e notificagdées, de conformidade
com a leygislacgado pertinente;

Fromaover o treinamento de pessoal;

Executar outras tarefas correlatas.



